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TERMO DE REFERENCIA N2 002/2025

PAE n®

O QUE SERA CONTRATADO

DESCRICAO DA SOLUCAO

Qtd. Qtd. Valor Valor
Item Servico Codigo |estimad|estimad| mensal anual
SIMAS a aanual | estimado estimado
mensal
aser -
. a ser definido
definido ,
N ) X através da
prestacdo de servigos através da ~
. " cotacdo,
diversos de natureza cotagao, -
L . . limitado ao
contabil e fiscal, limitado ao
. valor de
abrangendo sistema valor de )
. . dispensa de
de contabilidade, dispensa de N
1 |, . N licitacdo
sistema de impostos licitagao
. . constante no
federais, estaduais e constante no
. . art. 91, Il do
municipais, sistema art. 91, Il do
N Regulamento
de gestdo de pessoal, Regulamento e
) . . o de licitacOes e
incluindo o e-Social. de licitagbes
o contratos contratos da
CAAPP?
da CAAPP?
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS

Objeto

contabil, fiscal e trabalhista, incluindo:

especialmente a Lei n2 6.404/76;

Contratacdo de servigcos especializados de Assessoria Contabil,
em atendimento as demandas origindrias das atividades da
CAAPP, para a prestacdao de servicos diversos de natureza

e Escrituracdo contabil completa, com base nos principios e
normas brasileiras de contabilidade aplicdveis ao setor,

' R$ 97.087,62 (noventa e sete mil e oitenta e sete reais e sessenta e dois centavos).
Regulamento publicado no site www.compraspara.pa.gov.br
2 RS 97.087,62 (noventa e sete mil e oitenta e sete reais e sessenta e dois centavos).
Regulamento publicado no site www.compraspara.pa.gov.br
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® Apuracdo e escrituracao dos tributos federais, estaduais e
municipais;

® Execucgdo das rotinas de gestdo de pessoal, incluindo folha
de pagamento, encargos sociais e cumprimento das
obrigacOes acessdrias junto ao sistema eSocial;

A execucdo contratual sera avaliada com base em critérios
objetivos relacionados a pontualidade na entrega das obrigacdes,
conformidade técnica das informacbes prestadas, qualidade no
atendimento as demandas da CAAPP e atualizacdo quanto as
normas aplicaveis. Esses parametros buscam garantir a qualidade
dos servicos e facilitar o controle e a fiscalizagdo por parte da
contratante.

A COMPANHIA DE ATIVOS AMBIENTAIS E PARTICIPACOES DO PARA
S.A (CAAPP) é uma sociedade de economia mista, constituida sob
a forma de sociedade an6nima de capital autorizado, com criacdo
prevista na Lei n? 10.258, de 11 de dezembro de 2023,
personalidade juridica de direito privado, patrimoénio e receitas
proprios, autonomia gerencial, patrimonial, orcamentaria e
financeira, estando vinculada a Secretaria de Meio Ambiente e
Sustentabilidade do Estado do Pard — SEMAS.

Sujeita-se, portanto, a Lei Federal n2 6.404, de 15 de dezembro de
1976, que estabelece, dentre outras, normas de escrituracdo em
registros permanentes, com obediéncia aos preceitos da
legislacdo comercial e aos principios de contabilidade geralmente
aceitos, devendo observar métodos ou critérios contabeis
uniformes no tempo, bem como garantir que as demonstragdes
financeiras sejam assinadas pelos administradores e por
contabilistas legalmente habilitados; subordina-se ainda ao
disposto na Lei Federal n2. 13.303 de 30 de junho de 2016, suas
atualizagdes e demais Normas Contabeis aplicaveis a Sociedades
de Economia Mista.

QuAL 0 MOTIVO DA

CONTRATAGAO?

Nesse sentido, confiar as obriga¢des contdbeis a uma pessoa
juridica especializada apresenta-se como estratégia mais
adequada para solucionar a burocratica e alta complexidade
tributaria, anular falhas fiscais e manter a produtividade da
empresa, considerando o fato de que a legislagao contabil muda
com frequéncia, impondo aos profissionais da drea se reciclar
frequentemente com cursos e novas especializacdes.
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Desse modo, o investimento em consultoria contabil
especializada, além de resolver demandas especificas, resultard
em reducdo de despesas trabalhistas e maior enfoque no
melhoramento interno e em novos projetos, estabelecendo,
assim, condi¢cdes para melhorar o desempenho da Gestdo para
adequacdo da instituicdo as exigéncias impostas, notadamente no
tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a
responsabilizacdo dos gestores, o que exige assessoria de nivel
altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a
situagdo existente e conceber programas de revisdao de processos
e rotinas do setor contabil e financeiro, adaptando-se com a
rapidez aos novos requisitos legais.

Por conseguinte, a contratacdo em tela permitira que haja
modernizag¢ao nos sistemas e processos de trabalho, de modo que
as informacbes exigidas pela legislagio e necessdrias ao
gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica,
tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para
atender aos controles interno, externo e social.

Por tais motivos, mostra-se premente a contratacdo dos servicos
especializados em questdo, no intuito de garantir a CAAPP o fiel
cumprimento da Lei, tendo em vista a necessidade de que os
servicos sejam executados por profissionais capacitados e
especializados, conforme as exigéncias do presente Termo de

Referéncia.

NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

NATUREZA

Servico comum de natureza continuada.

DescricAo DOS SERVICOS

A Assessoria Contabil compreende:

a) Classificacdo, analise, conciliagdo e escrituracdo dos fatos
contabeis de acordo com as normas e principios contdbeis
vigentes, especialmente a Lei n2 6.404/76;

b) Apuracdo dos balancetes de verificacdo periddicos (a acordar a
periodicidade);

c) Elaboracdo das Demonstracdes Contdbeis obrigatérias
anualmente;

d) Andlise da contabilidade possibilitando tomada de decisdao mais

eficiente;
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e) Atendimento aos dispositivos legais do Conselho Federal de
Contabilidade e de todos os drgdos governamentais fiscalizadores
pertinentes;

f) Envio de obrigacGes acessérias contabeis SPED ECD e SPED ECF;
g) Entre outras obrigacdes relacionadas com a area.

A Assessoria Fiscal/Tributaria compreende:

a) Controle e aplicacdo dos dispositivos legais vigentes sejam eles
Federais, Estaduais e Municipais;

b) Escrituracdo dos registros fiscais de todos os livros obrigatorios
perante as trés esferas governamentais, bem como, as obrigagdes
que se fizerem necessarias;

c) Atendimento a eventuais procedimentos fiscais;

d) Apuragcdo e emissdo das guias dos impostos e contribuicdes
sociais pertinentes a natureza da empresa;

e) Confeccdo e envio das Declaragdes Fiscais obrigatdrias
Federais: DCTF, SPED EFD - CONTRIBUICOES, SPED EFD - REINF e
outras, se necessarias e obrigatdrias;

f) Confeccdo e envio das Declaragcbes Fiscais obrigatérias
estaduais: DIEF, SPED EFD ICMS IPlI, DESTDA e outras se
necessarias e obrigatérias;

g) Confeccdo e envio das Declaragbes Fiscais obrigatérias
Municipais e outras, se necessarias e obrigatorias;

h) Controle e emissdo de certiddes negativas;

i) Entre outras obrigacdes relacionadas com a area.

A Assessoria Trabalhista/Previdenciaria compreende:

a) Acompanhamento e aplicacdo da legislacdo trabalhista e
previdencidria vigente;

b) Elaboragdo da folha de pagamento e recibo mensal de
funciondrios, prestadores de servicos;

c) Confeccdo e emissdo de todas as guias dos tributos s/ folha de
pagamento;

d) Confecgdo e emissdo de todas as guias dos tributos s/ folha dos
prestadores de servicos;

e) Confeccionar e enviar as declaragcbes trabalhistas e
previdenciarias obrigatorias;

f) Confeccionar, apurar e enviar a DCTFWEB;

g) Envio e acompanhamento de todo processo via e-SOCIAL;

h) Elaborar os processos de rescisGes e admissdes trabalhistas;

i) Elaborar os processos de férias e 132 salario;

j) Verificar e aplicar os dispositivos legais relacionados a
contratacdo de: estagidrios, menor aprendiz e portadores de
necessidades especiais;
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k) Verificar o atendimento aos dispositivos sindicais;

|) Cadastramento de funcionarios e terceiros no PIS/NIS;

m) Orientacoes para atendimento das normas
trabalhistas/previdenciarias;

n) Orientacbes quanto a beneficios (vale transporte, vale
alimentacdo, auxilio saude, entre outros);

o) OrientacGes quanto ao uso e a implantacdo de banco de horas;
p) Orientacdes quanto a implantacdo de acordos coletivos ou
convencoes trabalhistas;

q) Entre outras obrigagdes relacionadas com a area e nao citadas
acima.

p 7l Si
HAVERA GARANTIA 2 Sim.

DO SERVICO?  [L] Néo.

CRITERIOS DE SELECAO

[] Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 29, X, da Lei n2
13.303/2016.

FORMA DE Dispensa de licitacdo em razao do valor, com fundamento no art.
29, Il, da Lei n® 13.303/2016.

CONTRATACAO
L] Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 30, da Lei
n? 13.303/2016.
L] Pregdo eletrbnico.
Sim.
O ORCAMENTO Justificativa: Em se tratando de estatal, o orcamento sigiloso é

ESTIMADO E SIGILOSO? regra
1 N3o.

Relativamente a qualificacdo técnica, a licitante arrematante
devera apresentar, no minimo, trés atestados comprobatérios de
capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que demonstrem, de forma satisfatéria, a
CRITERIOS PARA A aptiddo para a execucdo de servicos compativeis em
caracteristicas, prazos e complexidade com o objeto da presente
licitacdo, que serd promovida com base no presente Termo de
Referéncia.

PrRoPOSTA SeER ACEITA

Por se tratar de servigos de natureza continua, o(s) atestado(s) de
Capacidade Técnica deverad(ao) ser expedido(s) em nome da
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licitante que demonstre(m) a execucdo anterior e sem ressalva,
por periodo ndo inferior a 1 (um) ano consecutivo, sendo
admitido o somatdrio de atestados para a comprovacdo do
respectivo periodo de trabalhos especializados em contabilidade
na drea publica, autarquias, empresas de economia mista e em
sociedades anonimas de capital aberto e capital fechado.

O(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica deverd(ao) ser emitido(s)
em papel timbrado da pessoa juridica emitente ou outro
documento idoneo equivalente, devidamente assinado por
representante legal, isento(s) de emendas, rasuras ou entrelinhas,
podendo, alternativamente, ser apresentado(s) em meio digital
com autenticacdo ou verificacdo de origem.

Devera(ao), obrigatoriamente, conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) identificacdo do emitente do atestado (razdo social e n? da
inscricdo no CNPJ);

b) periodo (datas de inicio e final) da prestacao dos servicos;

c) identificacdo da pessoa responsavel signataria do atestado
(nome, cargo e/ou funcgdo);

d) identificacdo do prestador de servicos no atestado (razdo social
e n2 da inscricdo no CNPJ);

e) outras informacGes que objetivem evidenciar a prestacdo de
servicos realizada, como, por exemplo, o nimero do contrato
celebrado;

Na hipétese de ndo ser possivel apresentar o atestado, este
podera ser substituido pela apresentacdio de documentos
idoneos, tais como copias de contratos, termos de compromisso,
convénios ou respectivos aditivos, desde que permitam
evidenciar, de forma clara e inequivoca, a relacdo contratual
existente e os servicos efetivamente executados.

Deverdo ser apresentados, também, para comprovacdo da
gualidade técnica, os seguintes documentos:

a) Copia dos documentos do responsdvel técnico, (DIPLOMA;
Registro no Conselho Regional de Contabilidade — CRC e
CURRICULUM VITAE);
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b) Comprovacdo de que se encontra regular perante o CRC,
através de Certidao.

HA ITENS com
R Sim.
PREFERENCIA PARA . . .
Indicar os itens: Unico
MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE 1 N3o.

PEQUENO PORTE?

REQUISITOS DA CONTRATADA

Qual? Documentagao que comprove habilitagao
técnica, conforme mencionado no item
Critérios para a proposta ser ACEITA, acima

SERA EXIGIDA indicado.
HABILITAGAO TECNICA? Sim.
Por Para aumentar a garantia da CAAPP na
qué?  contratacdo, evitando prejuizos futuros.
(1 N3o.
Declaracdo de ciéncia das Justificativa: Garantir que a
informacdes necessirias  CAAPP resguarde seus direitos

para o cumprimento da como CONTRATANTE.

futura obrigacdo contratual.

Registro na entidade Justificativa: Aferir a capacidade
profissional competente. para a execucdo dos servicos, a
fim de comprovacao da
capacidade técnico-profissional.
Objetiva-se a garantia da
QUALIFICACOES TECNICAS execucdao contratual, levada em

EXIGIDAS consideragdo a sua vigéncia.
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Indicagdo de pessoal

técnico, instalacoes e
aparelhamento para o
cumprimento da futura

obrigacdo contratual com a
comprovacao de qualificacdo
técnica de cada membro da
equipe técnica responsavel
pela execugdo dos trabalhos.

L] Atestado de
responsabilidade técnica
relativo a qualificacao
técnico-profissional com

comprovagao de registro em
conselho profissional
competente, quando for o
caso.

Ativos

Ambientais
do Parda S.A.

Justificativa: Aferir a capacidade
para a execugao dos servigos, a
de

capacidade

fim comprovacao da
técnico-profissional.
Objetiva-se a  garantia da
execucdo contratual, levada em

consideracdo a sua vigéncia.

Justificativa: (Justificar o motivo
da
legislacdo aplicdvel, se for o caso,

exigéncia, indicando a

e indicar o que o atestado deve
conter ou comprovar).

[] Atestado de capacidade,
relativo a qualificagao

técnico operacional.

[ Outro previsto em lei

Justificativa: (Justificar o motivo
da
legislacGo aplicdvel,

indicando a
se for o

exigéncia,

€aso).

Justificativa: (Justificar o motivo

HA criTERIO DE

SUSTENTABILIDADE?

especial. da exigéncia, indicando a
Especificar:  (Indicar o [egislacdo aplicdvel, se for o
requisito e o seu fundamento  cqgso).

legal).

[l Sim.

Com vistas a promocao de praticas
reducdo de
impactos ambientais decorrentes

sustentaveis e a

da  execucdo contratual, a
contratada deverd, sempre que
possivel

e compativel com as

exigéncias legais e operacionais,
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priorizar a utilizagdo de meios
digitais para a elaboracdo,
tramita¢do, envio e arquivamento
de documentos, comunicagdes e
relatorios.

A adocdo de documentos em
formato eletronico, assinados
digitalmente conforme a legislacao
vigente, sera considerada
preferencial em relagdo a versao
impressa, salvo quando
expressamente exigido o contrario
por norma especifica ou por

solicitacao justificada da
contratante.
L] Nao
Inadimplemento na entrega dos
[l Sim

servigos: Possibilidade de a
contratada ndao cumprir os prazos
estabelecidos, ocasionando
atrasos nas obrigacdes fiscais,
contabeis e trabalhistas da
contratante, com potenciais
impactos legais e financeiros;

) Falta de atendimento e
HA RISCOS A SEREM . . N
esclarecimentos: Risco de nao

ASSUMIDOS PELA .
prestar 0s esclarecimentos

CONTRATADA? necessarios quando solicitada,
bem como de ndo responder de
forma 4gil e adequada as
reclamagdes e demandas da
contratante, comprometendo a
qualidade do servico e a

comunicacao eficaz.

Auséncia de suporte técnico:

Possibilidade de nao disponibilizar
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suporte técnico adequado para a
resolucdo de problemas ou
duvidas relacionadas aos servicos
prestados, o que pode prejudicar a
efetiva conformidade com as
exigéncias legais.

(] N3o.
; _ L] Sim.
HA PREVISAO DE
VISTORIA? ~
N3ao.

FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as demandas
da Companhia de Ativos Ambientais e Participa¢des do Pard S.A.,
observadas as publicagcbes no Diario Oficial do Estado do Par3,
quando couber;

A prestagdo dos servigos tera inicio imediatamente apds a
assinatura do contrato, podendo, entretanto, estar condicionada
a emissdo de Ordem de Servigo por parte do fiscal do contrato,
conforme a natureza e especificidade das atividades a serem

_ | executadas;
CoMo 0 SERVICO SERA

PRESTADO? A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um
ou mais fiscais designados formalmente pela Administracao, nos
termos da legislacdo vigente, podendo haver substituices
conforme necessidade ou conveniéncia da contratante;

O fiscal do contrato devera registrar, em documento préprio,
todas as ocorréncias relevantes relacionadas a execucdao
contratual, determinando, quando necessario, as providéncias
cabiveis para a regularizacdo de eventuais falhas, omissGes ou
defeitos na prestacao dos servigos.

Local de entrega: Os servicos de consultoria contabil prestados
LocALEHORADA  [50]a CONTRATADA serdo, predominantemente, executados em
PRESTACAO seu domicilio profissional, podendo, sempre que solicitado pela
DO SERVICO CAAPP, ocorrer de forma presencial na sede da Contratante ou em
outro local por esta indicado, ou ainda, por meio de plataformas
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de videoconferéncia, conforme a conveniéncia e a natureza da
demanda.

A CONTRATADA deverd participar de reunides presenciais ou
virtuais convocadas pela CAAPP, mediante convite formal enviado
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data
prevista para sua realizacdo.

Caso a convocacdo da reunido seja de iniciativa da CONTRATADA,
esta deverd informar a CAAPP com no minimo 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia, indicando a pauta, o local (quando
presencial) ou o link de acesso (em caso de videoconferéncia), e a
data e hora previstas para o encontro.

As reunides presenciais ocorrerao, preferencialmente, na sede da
CAAPP, ou em outro local que esta venha a indicar, conforme a
necessidade e conveniéncia administrativa.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

A vigéncia contratual serd por 12 (doze) meses, contados a partir

PRAZO DO CONTRATO .
da data de sua assinatura.

Sim. Justificativa: pode ser prorrogado, observado o
limite disposto no art. 72 da Lei Federal n@

13.303/2016, mediante acordo prévio entre as
DE PRORROGAGAO? partes.

HAVERA POSSIBILIDADE

Meio Transferéncia bancaria.

Onde? Conta corrente da CONTRATADA no Banco do
Estado do Para.

Até 30 (trinta) dias corridos, a contar do
recebimento da nota fiscal (ou fatura) com o
comprovante de regularidade fiscal da
CONTRATADA.

Qual o prazo?

FORMA DE PAGAMENTO

A regularidade fiscal pode ser provada:

Por consulta ao SICAF ou Cadastramento
Unificado de Licitante; ou pela apresentacao
dos documentos constantes no art. 58 da Lei
n? 13.303/16, quando ndo for possivel
consultar os sistemas oficiais.

Prova da
regularidade
fiscal
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Justificativa: A contratacdo é
considerada de pequeno porte,
com valores baixos e baixo
risco de inadimplemento,

L] Até 5% (cinco por cento) representando um onus
do valor inicial do contrato. desnecessario aos licitantes,
HA GARANTIA DO podendo até restringir a
CONTRATO? competitividade.
N3o. Pode afastar pequenos

fornecedores, especialmente
microempresas e empresas de
pequeno porte (ME/EPP), que
tém  mais dificuldade de
apresentar garantias financeiras.

PREVISAO ORCAMENTARIA

DApos OrR¢AMENTARIOS | Integralizagdo do Capital Social

DA CONTRATACAO

INFORMAGOES FINAIS

A proposta financeira deve ser enviada aos emails

proposta@caapp.com.br e cotacao.semas@gmail.com

acompanhada dos documentos exigidos para fins de qualificacdo

ENnvio pAs PrRoPOSTAS

técnica.

Belém (PA), 14 de julho de 2025.

Presidente da Companhia de Ativos Ambientais
e ParticipacOes do Para S.A. (CAAPP)
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